SECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA

Grupo de Archivo

-Tablas de Retención Documental:

Recopilación y organización de los archivos referentes a los procesos de reestructuración llevados a cabo por la Gobernación (Sector Central y Educación)

-Transferencia documental al archivo histórico de Córdoba: transferencia completa al Fondo de Colegios al Archivo Histórico de Córdoba y organización de toda la información en las cajas de archivo.

Grupo de personal

Recepción y monitoreo de los Derechos de Petición, en cumplimiento con la normatividad vigente.

Distribución de los Derechos de Petición a las distintas dependencias de la Gobernación de Córdoba. Hasta septiembre 30 del 2005 se han  distribuido 2.302 Derechos de Petición, divididos así:

Educación 1181, Jurídica 226, Hacienda 20, infraestructura  32, entre otros.

Grupo de Abogados

En cargada de efectuar actividades referentes al Área de contratación:

-Contratación Directa sin Formalidades

Compra y suministro de artículos de aseo, repuestos, papelería, víveres culturales, entre otros.

-Contratación Directa con formalidades plenas:

Equipos de computación, combustible, remodelación y adecuación de oficinas, equipos de comunicación, entre otros.

-Contratación de prestación de servicios personales y profesionales.

-Convenios (Apoyo a eventos culturales y folclóricos)

